
 

     

 

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2
 

 

ACTA No.06 Seguimiento- Agosto 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Seguimiento de aprendices IE Manuela Beltrán  

 

CIUDAD Y FECHA: Soacha, Septiembre 17  de 
2020 
 

HORA INICIO:  12.00 HORA FIN: 14:00 

LUGAR: CONFERENCIA VIRTUAL POR MEET, 
Instructores Sena , Coordinación IE Manuela 
Beltrán 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO EMPRESARIAL 
DE SOACHA 
 

TEMA (S): 
1. Presentación Informes Instructores grado Decimo y Once 
3. Intervención de la Coordinadora IE Manuela Beltrán 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar el seguimiento de la formación Integral de los grupos de 
grado 10 y 11 de la institución Educativa Manuela Beltrán 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Nos reunimos la Coordinadora de la Institución educativa Manuela Beltrán Lucen y 
Grisales los instructores Iván Mauricio Pineros Ruiz grado 11 Mantenimiento de 
Computadores, carolina león casallas grado 11 Asistencia Administrativa, José james 
grado10 y 11 Muestras Químicas Blanca Navarrete de Asistencia administrativa grado 10, 
Jairo Duran GRADO 10 Mantenimiento de Computadores, Gustavo Garzón grado 10 y 
Sandra Tatiana Velásquez grado 11 Recursos Humanos, enlace. 
Se inicia reunión con el saludo a la coordinación de la institución educativa y los 
instructores del Sena de los diferentes áreas, se informa sobre la solicitud realizada a la 
coordinación del Sena  de los documentos y proceso de las transversales grado once y 
proceso de certificación con respuesta que el día viernes 18 de septiembre realizarían 
reunión para información de este proceso donde quedamos comprometidos en hacerle 
llegar la información de este proceso a la coordinadora luceny con todo  diligenciado para 
entrega a la coordinación y firma de los respectivos docentes del área.  Se pregunta sobre 
la semana de receso de los aprendices y que debemos dar el informe concreto por tiempo, 
se comenta que la coordinación del Sena nos solicita no desarrollar retiros voluntarios sino 
el Sena se va a reunir con las instituciones y la secretaria para tomar la decisión de estos 
procesos. 
Inicia con mi informe donde el grupo está ya en la fase de sustentación de los proyectos 
algunos les falta evidencias pero ya están poniendo de su parte para el desarrollo de todo 
esto y culminar el grupo su técnico en recursos humanos la asistencia del grupo es más o 
menos regular hay dos aprendices que se les hizo compromiso y se están colocando al día 
con las actividades que son Juliana Molina y Miguel Pinzón sigue instructor José james 
grado10 y 11 Muestras Químicas donde reitera la información de la ausencia de los 
aprendices De la ficha 1846423'de muestras químicas que. No sé. Conectan: YULIANA 
RUSSI PAEZ.    AREVALO QUINTERO DANIEL.     ZAMBRANO QUIEROGA LEIDY.      ANA 
MARIA ALVARADO SALCEDO.      GARAY SANCHEZ KELIN DAYANA.       LIZETH ANDREA 
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BUITRAGO CUESTA. 
SON DE GRADO 11. posteriormente la instructora Carolina León Casallas grado 11 Karen 
stephany medina Mendoza y Ana Saraí cárdenas  cárdenas, No hay subido evidencias en 
plataforma karol Sánchez y juliana merchán las aprendices no desean continuar en la 
formación Sena, tienen muchas actividades del colegio y no tienen tiempo No asisten a  
formación el jueves 3 y martes 12 de septiembre se conectaron saludaron y después no 
volvieron a responder ya estamos finalizando y solo hay 3 para certificación, la siguiente fue 

la instructora  Blanca Navarrete de Asistencia administrativa grado 10 que informa la 
inasistencia de los siguiente aprendices 2092141, CORTES CHACON JUAN ESTEBAN, 
GONZALEZ YUCUMA SHIRLY ANDREA, OLAYA YUCUMA MARIA ALEJANDRA, PAJARO 
MARTINEZ KAROLL YULIANA, RODRIGUEZ TIQUE BRIGITTE JULIANA, SANTANA DURAN MARIA 

ALEJANDRA,VANEGAS BEDOYA SOFIA, se confirma con la coordinadora luceny el retiro de un 
aprendiz de la institución educativa Rodriguez Alape Mateo, envía pantallazo del SIMAC 
 

 
Siguió el instructor  Jairo Duran GRADO 10 Mantenimiento de Computadores por 
inasistencias e incumplimiento a los siguientes aprendices Tec en mantenimiento de 
equipos de cómputo 10 
1jmery valentina jimenez 
2. Juan Felipe montahut 
3.carlos David montealegre 
4. Daniel Ortiz amaya 
5.edwin perdomo culma 
6. Cristian David riqueme 
7.jojan stiven ul secue 
8.carlos Alberto valderama 
9 johan Nicolás serrato,  
 
lLa Coordinadora Luceny aclaro al Instructor Jairo que había compartido un drive donde 
están todos los datos de asistencia de los aprendices al colegio se vuelve a compartir 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fH1HjvENNn7dyLDo42sN2gS3ogGez8zQ/edit#g
id=73430492 
Continuo el instructor Iván Mauricio Pineros Ruiz grado 11 Mantenimiento de 
Computadores, Julián Manuel Rodríguez Mendoza quiere hacer el retiro voluntario, 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fH1HjvENNn7dyLDo42sN2gS3ogGez8zQ/edit#gid=73430492
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fH1HjvENNn7dyLDo42sN2gS3ogGez8zQ/edit#gid=73430492
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continuo  Gustavo Garzón grado 10 recursos humanos donde también comenta las 
inasistencias reiterativas e incumplimientos ARIAS PULIDO ANGEL MATEO, BASTIDAS 
CHECA ANDERSON STIVEN,MORENO RODRIGUEZ CAREN DANIELA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Por ultimo sigue instructor José james grado10 donde informa inasistencia Y ESTOS SON 
DE.LA.FICHA 2094078= muestras quimicas.10 grado.:   MATA GONZALEZ GRECIA YULIANA.      
CASAS CHAMORRO KAREN.        GARCIA ROMERO JHOJAN.      RODRIGUEZ RAMIREZ 
ROSMARY.     PINZON ZABALETA JESARETH.      PEŇARANDA GOMEZ ADRIANA.       
BALAGUERA ROJAS DERDY.       MORALES HIGUITA OSMARY. cada uno de los instructores 
entrego su  informe del proceso que se está realizando en la formación integral mediante 
las herramientas virtuales y los inconvenientes presentados por cada uno con los 
aprendices, acceso a internet y continuidad de su formación, al finalizar todas las 
intervenciones la Coordinadora Luceny aclaro algunas dudas y procesos que se deben 
desarrollar, recalcando las dificultades de los aprendices y solicitando flexibilidad en el 
desarrollo de la formación con herramientas de apoyo por su condición de falta de 
internet o inestabilidad en el municipio 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Enviar informe sobre proceso y formatos de 
Transversales grado 11 
 
 

 
Instructores GRADOS 
11  
 
 
 
 
 

 
Septiembre 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO (S) 

Realizar el seguimiento de la formación Integral de los grupos de grado 10 y 11 de la institución Educativa Manuela Beltrán 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 LUCENY GRISALES    
IE MANUELA BELTRAN 

COORDINADORA 

 
lucenyg@hotmail.com 

 
lucenyga@gmail.com 

 

3103454059 

 

2 BLANCA ROCIO NAVARRETE CHICUE   X 
Cide articulación 

 

 
bnavarretech@hotmail.com 

 
3125449147 

 

3 Carolina Del Pilar León Casallas  X  Cide articulación 

 
carleon@sena.edu.co 

 
3182641287 

 

4 GUSTAVO ADOLFO GARZON RUBIANO   X Cide articulación 

 
gustavogarzon@misena.edu.co 

 
3214032313 

 

5 IVAN MAURICIO PIÑEROS RUIZ   X Cide articulación 

 
mauriciopineros@gmail.com 

 
3208439126 

 

6 JOSE JAMES MORALES RAMIREZ   X Cide articulación chemistryjjmr1969@gmail.com 
 

3143157755 

 

7 SANDRA TATIANA VELASQUEZ JIMENEZ   X Cide articulación 

 
taveji@hotmail.com 

 
3112386085 

 

8 YHON JAIRO DURAN MARTINEZ   X Cide articulación 

 
yhon.duran@gmail.com 

 
3133956600 
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